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Российская Федерация

Камчатский край

СОВЕТ НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ
Усть-Камчатского муниципального района   
РЕШЕНИЕ № 97
         Сессия № 7 (4-го созыва) 
             п. Усть-Камчатск                                                                   от " 05 " мая 2011г.

	О проекте Решения «О материально-техническом и организационном обеспечении органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района»
	


Рассмотрев проект Решения «О материально-техническом и организационном обеспечении органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района» разработанный в  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации и Уставом Усть-Камчатского муниципального района, Совет народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района
РЕШИЛ:

1. Принять Решение «О материально-техническом и организационном обеспечении органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района».
2. Направить Решение «О материально-техническом и организационном обеспечении органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района» Главе Усть-Камчатского муниципального района для подписания официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего Решения оставляю за собой.
Председатель Совета народных

депутатов Усть-Камчатского 

муниципального района                                                                             А.И.Тихомиров
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Российская Федерация

Камчатский край

СОВЕТ НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ
Усть-Камчатского муниципального района

РЕШЕНИЕ

О материально-техническом и организационном

обеспечении деятельности органов местного самоуправления 
Усть-Камчатского муниципального района
принято Советом народных депутатов

Усть-Камчатского муниципального района

от «05»  мая  2011 г. № 97
1. Общие положения
1.1. Настоящее Решение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации и Уставом Усть-Камчатского муниципального района и определяет порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района.
1.2. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района осуществляется в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями на содержание органов местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального района (далее по тексту - Глава района, Администрация района, районный Совет, Контрольная ревизионная комиссия), Регламентом районного Совета, Регламентом Администрации района, Положением о Контрольной ревизионной комиссии, Инструкцией по делопроизводству Администрации района.

1.3. Основанием для исполнения функции материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления является потребность в материально-технических средствах: основных фондах, канцелярских принадлежностях и услугах, обеспечивающих необходимые условия работы Главы района, районного Совета, Администрации района, Контрольной ревизионной комиссии.

1.4. К средствам материально-технического обеспечения относятся:

- основные средства со сроком службы более одного года независимо от стоимости их приобретения (здания, сооружения, оборудование, вычислительная техника и оргтехника, мебель, средства связи, транспортные средства и прочие основные фонды) в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов;

- материальные запасы со сроком полезного использования менее одного года (канцелярские принадлежности, запасные части к оргтехнике, хозяйственные товары и т.п.);

- работы и услуги, выполняемые сторонними организациями и направленные на создание нормальных условий труда Главы района, депутатов и сотрудников аппарата районного Совета,  работников Администрации района,  Контрольной ревизионной комиссии (транспортные услуги, услуги связи, коммунальные услуги, услуги по содержанию имущества, включая его ремонт, консультационные услуги, услуги в части программного обеспечения, услуги привлекаемых лиц по выполнению договоров подряда и другие непредвиденные работы и услуги).
 1.5. Минимальная количественная потребность в перечисленных материально-технических средствах определяется с использованием статистических данных за истекшие периоды с учетом индексов - дефляторов, связанных с изменением экономических  условий, численности персонала и поставленными задачами. Расчеты минимальной потребности являются обоснованием для формирования бюджетной сметы на содержание Главы района, районного Совета, Администрации района и Контрольной ревизионной комиссии.                                                 

1.6.  В стоимостном выражении рассчитанная минимальная потребность в средствах материально-технического обеспечения деятельности  Администрации района находит свое отражение в смете затрат  на содержание Администрации района, утверждаемой Главой Администрации района,  смете затрат на содержание  районного Совета и смете затрат на содержание Контрольной ревизионной комиссии, утверждаемых Главой района.

1.7. Наличие средств материально-технического обеспечения подразумевает обязательность контроля за их сохранностью. Одной из форм контроля является проводимая инвентаризация материальных ценностей, денежных средств и обязательств. Сроки проведения инвентаризации ежегодно определяются распоряжением Администрации района.

1.8. Учет средств на материально-техническое обеспечение деятельности работы Главы района, районного Совета, Администрации района,   Контрольной ревизионной комиссии, учет приобретенных материальных ценностей и обязательств, отчетность осуществляются на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации,  законодательства о бухгалтерском учете и других нормативных документов, определяющих правила расходования бюджетных средств, приобретения, учета и списания материальных ценностей, учета обязательств и формирования отчетности.

2. Материально-техническое и организационное обеспечение

   деятельности Администрации района
2.1. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности  Администрации района осуществляется за счет средств бюджета Усть-Камчатского муниципального района.

2.2. Правовой основой материально-технического и организационного обеспечения деятельности Администрации  района являются решение о бюджете Усть-Камчатского муниципального района и утвержденная бюджетная смета на текущий финансовый год.

2.3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Администрации района осуществляется работниками Администрации района в соответствии с    Регламентом   Администрации района, положениями о структурных подразделениях Администрации района и  должностными инструкциями, а также работниками Аппарата районного Совета в части информационного освещения в средствах массовой информации и в сети «Интернет» деятельности Администрации района.
2.4. Для обеспечения информационного освещения в средствах массовой информации и в сети «Интернет» деятельности Администрации района отдел СМИ Аппарата Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района осуществляет:
- размещение на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального района в сети Интернет, в районных муниципальных СМИ и краевых СМИ информации о деятельности Администрации района;
- размещение на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального района в сети Интернет, в печатном районном муниципальном СМИ информации Администрации района подлежащей указанному размещению в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- размещение на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального района в сети Интернет и обеспечение официального опубликования правовых актов Администрации района.


2.4.  Глава Администрации района является главным распорядителем средств, направляемых на материально-техническое  обеспечение деятельности Администрации района. В отсутствии Главы Администрации района распорядителем средств является один из заместителей Главы Администрации района (по распоряжению Главы Администрации).                                  
2.5. Право подписи  банковских документов, связанных с оплатой средств материально-технического обеспечения Администрации района, определяется  заверенной в установленном порядке карточкой образцов подписи и оттиска печати, представляемой в орган, осуществляющий кассовое обслуживание бюджета Усть-Камчатского муниципального района.

3. Материально-техническое и организационное обеспечение

деятельности Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии 
3.1. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии осуществляется за счет средств  бюджета Усть-Камчатского муниципального района.

3.2. Правовой основой материально-технического и организационного обеспечения деятельности Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии являются решение о бюджете Усть-Камчатского муниципального района и утвержденная бюджетная смета на текущий финансовый год.

3.3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии осуществляется работниками  Аппарата районного Совета в соответствии с    Регламентом  районного Совета, Положением об Аппарате районного Совета и  должностными инструкциями, а также работниками  Администрации района и ее структурных подразделений.

3.4. Для обеспечения исполнения полномочий Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии Администрация района осуществляет:

3.4.1. кадровое обеспечение  (ведение и хранение трудовых книжек, ведение и хранение личных дел Главы района, работников районного Совета и Контрольной ревизионной комиссии, регистрация распоряжений по личному составу Главы Усть-Камчатского муниципального района, и другое)  и прохождение  муниципальной службы муниципальными служащими;
       

3.4.2.обеспечение финансовой деятельности:

  - организация и ведение бухгалтерского учета;

  - участие в проведении инвентаризации материальных ценностей;

  - сдача необходимой финансовой, налоговой, статистической и иной отчетности;

  - иные действия, предусмотренные правовыми актами, регулирующими финансово-хозяйственную деятельность органов местного самоуправления;
3.4.3. информационное обеспечение деятельности:

  - обеспечение доступа к справочно-правовым системам;

  - обеспечение выхода в глобальную сеть Интернет;

  3.4.4. правовое обеспечение деятельности:

- проведение правовой экспертизы правовых актов Главы района, нормативных правовых актов районного Совета и их проектов, а также проведение антикоррупционной экспертизы указанных актов и их проектов;                                                      
- представление интересов Главы района, районного Совета народных депутатов  по доверенности в  арбитражных судах   и судах общей юрисдикции, в третейских судах, органах прокуратуры, налоговых и иных государственных органах, а также в любых иных организациях;
- консультирование по вопросам местного значения, относящимся к компетенции органов местного самоуправления;
3.4.5. организацию документооборота:

- прием и регистрация входящих и исходящих документов Главы района;

- рассылка исходящих документов Главы района;

- регистрация постановлений и распоряжений Главы района, за исключением постановлений и распоряжений Главы района по вопросам деятельности районного Совета;

- осуществление копировально-множительных работ документов постановлений и распоряжений Главы района;

3.4.6.  архивное обеспечение:

-организация архивирования документов, формирование дел постоянного хранения (постановлений и распоряжений Главы района, за исключением постановлений и распоряжений Главы района по вопросам деятельности районного Совета);

- подготовка к сдаче в архивный отдел Администрации района постановлений и распоряжений Главы района, за исключением постановлений и распоряжений Главы района по вопросам деятельности районного Совета;

3.4.7. организационно-методическое обеспечение:

- оказание содействия при подготовке и проведении Усть-Камчатским муниципальным районом мероприятий, конференций, собраний;

3.4.9. выполнение иных обязанностей, направленных на организационное обеспечение деятельности Главы района,   районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии.
3.5.  Глава района является главным распорядителем средств, направляемых на материально-техническое  обеспечение деятельности районного Совета и Контрольной ревизионной комиссии. В отсутствии Главы района распорядителем средств является заместитель председателя районного Совета, либо (по распоряжению Главы района) руководитель Аппарата районного Совета.                                  

3.6. Право подписи  банковских документов, связанных с оплатой средств материально-технического обеспечения районного Совета, определяется  заверенной в установленном порядке карточкой образцов подписи и оттиска печати, представляемой в орган, осуществляющий кассовое обслуживание бюджета Усть-Камчатского муниципального района.

4. Обязанности Администрации района и районного Совета по исполнению настоящего Решения.

В целях выполнения работ по материально-техническому и организационному обеспечению своей деятельности:

4.1. районный Совет  обязан:

4.1.1. своевременно предоставлять в  Администрацию района необходимые документы (заявки на приобретение расходных материалов и основных средств) и сведения по вопросам материально-технического обеспечения деятельности районного Совета  и Контрольной ревизионной комиссии;
4.1.2. своевременно предоставлять в  Администрацию района необходимые документы и сведения по вопросам организационного обеспечения деятельности районного Совета и Контрольной ревизионной комиссии (необходимые первичные учетные документы: копии выписок из  распоряжений, которые непосредственно относятся к исполнению сметы доходов и расходов, договоры, акты выполненных работ, иную первичную документацию и другое);
4.1.3. выдавать доверенность лицу, которое будет представлять интересы Главы района, районного  Совета в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, третейских судах, органах прокуратуры, налоговых органах и иных государственных органах, а также в иных организациях;
4.1.4. обеспечить выполнение требований по защите информации и безопасности автоматизированных систем;
4.1.5. выполнять иные обязательства, связанные с исполнением настоящего Порядка.
4.2. Администрация района обязана:

4.2.1. своевременно представлять в отдел СМИ Аппарата районного Совета информацию о своей деятельности, а также иную информацию, подлежащую освещению в средствах массовой информации и в сети «Интернет» в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.2.2.  своевременно представлять в отдел СМИ Аппарата районного Совета копии правовых актов в печатном и электронном виде подлежащих официальному опубликованию;
4.2.3. обеспечить присутствие работников отдела СМИ Аппарата районного Совета на совещаниях, заседаниях, собраниях проводимых в Администрации района.

5. Вступление в силу настоящего Решения

5.1. Настоящее Решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Усть-Камчатского                                                                                   муниципального района                                                                        А.И.Тихомиров

№ 278   05.05.2011 г. 

