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Российская Федерация
Камчатский край

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Усть-Камчатского муниципального округа
Камчатского края


[bookmark: REGNUMDATESTAMP]26.08.2026 № 369
п. Усть-Камчатск

	О внесении изменений в постановление администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края от 28.05.2025 № 254 «Об утверждении Административного регламента
Администрации Усть-Камчатского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»




В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края от 28.05.2025 № 254 «Об утверждении Административного регламента Администрации Усть-Камчатского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» следующее изменение:
Административный регламент Администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденный постановлением администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края от 28.05.2025 № 254, изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению делами администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края обеспечить размещение настоящего постановление в сетевом издании Усть-Камчатского муниципального округа
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального обнародования в сетевом издании «Официальный сайт Усть-Камчатского муниципального округа».
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на временно исполняющего обязанности руководителя Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края Панскую В.П.



	Глава Усть-Камчатского муниципального округа
	
	
Р.Ю. Легеза
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Приложение
к постановлению Администрации
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
от 26.08.2026 № 369

Административный регламент 
Администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент Администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок, стандарт, сроки и последовательность (административные процедуры) предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг администрацией Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее - Администрация). 
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края. 
1.1.3. Действие муниципальной услуги распространяется на жилые помещения жилищного фонда Российской Федерации, многоквартирные дома, находящиеся в федеральной собственности, жилые помещения жилищного фонда Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края и частного жилищного фонда, расположенного на территории Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее – Положение).  
1.1.4. Действие муниципальной услуги не распространяется на жилые помещения, расположенные в объектах капитального строительства, ввод в эксплуатацию которых и постановка на государственный кадастровый учет не осуществлены в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также  на жилые помещения, и многоквартирные дома, срок эксплуатации которых составляет не более 5 лет со дня выдачи разрешения о вводе многоквартирного дома в эксплуатацию. 
1.1.5. 	Администрация принимает 	решение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности.  
Администрация вправе принимать решение о признании частных жилых помещений, находящихся на территории Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, пригодными (непригодными) для проживания граждан и делегировать межведомственной комиссии при администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом полномочия по оценке соответствия этих помещений установленным требованиям и по принятию решения о признании этих помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическому, юридическому лицу, являющемуся собственником помещения, федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему полномочия собственника, органу государственного надзора (контроля), нанимателю жилого помещения жилищного фонда Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, или уполномоченным ими лицам (далее – заявитель). 
1.2.2 Собственнику, правообладателю или нанимателю жилого помещения муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги.  
1.2.3. Способы направления заявления о предоставления муниципальной услуги: 
· в Администрацию на бумажном носителе при личном обращении; 
· в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
· почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении; 
· на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

1.3. Требования к порядку информирования об условиях предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципальной услуги предоставляется:
специалистом Администрации при непосредственном обращении заявителя или его представителя в Администрацию или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://ust-kam.ru) (далее - официальный сайт УКМО КК);
путем 	размещения в федеральной государственной информационной 	системе "Единый 	портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг (https://gosuslugi41.ru/), в случае если такой портал создан исполнительным органом государственной власти субъектов Российской Федерации; 
путем размещения на информационном стенде в помещении Администрации; 
путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
посредством ответов на письменные обращения; 
сотрудником многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в случае заключенного соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ, многофункциональный центр) и Администрацией.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 
В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 38 календарных дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя. 
1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах Администрации, адресе электронной почты Администрации размещена на официальном сайте УКМО КК, ЕПГУ, РПГУ. 
1.3.3. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. 
1.3.4. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
1.3.5. При общении с гражданами муниципальные служащие Администрации и сотрудники МФЦ обязаны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги:  
«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация в лице Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края (далее -Управление).
Место нахождения и почтовый адрес Управления: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д.24.
Дни приема: с понедельника по четверг с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. местного времени с перерывом на обед с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.
2.2.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением на основании заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома  аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом  и жилого дома садовым домом, выданное межведомственной комиссией при администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – Комиссия).  
2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и уполномоченным МФЦ, со дня вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Результатом предоставления муниципальной услуги является одно из следующих решений:
1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
2) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;
3) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;
4) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;
5) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
	6) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 календарных дней.  
2.3.3. Способы направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги: 
-	в Администрации на бумажном носителе при личном обращении; 
-	в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
-	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении; 
-	на ЕПГУ в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 38 календарных дней. 
2.4.2 Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий день после дня регистрации заявления.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

2.5.1. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в Управление следующие документы: 
1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 
2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 
3) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 
4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
5) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44  Постановления Правительства РФ об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – Положение) предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям; 
6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя. 
2.5.2. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на ЕПГУ, на официальном сайте органа местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края в сети Интернет, а также по обращению заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты.  
2.5.3. Документы, указанные в подпункте 2.5.1 настоящего Административного регламента, представляемые в копиях, не заверенные в нотариальном порядке, представляются одновременно с оригиналами. 
2.5.4. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы ЕПГУ, или посредством МФЦ.
2.5.5. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 
2.5.6. Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений. 
2.5.7. Для предоставления муниципальной услуги являются иные документы, предусмотренные пунктом 42 Положения, предоставленные в адрес Администрации: 
1) заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции; 
2) заключения экспертизы жилого помещения, проведенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 августа 2019 г. № 1082 «Об утверждении Правил проведения экспертизы жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования, методики определения размера ущерба, подлежащего возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования за счет страхового возмещения и помощи, предоставляемой за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и о внесении изменений в Положение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – заключение экспертизы жилого помещения). 
2.5.8. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
1) представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента; 
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью l.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение; 
2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план; 
3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным Положением требованиям; 
4) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя. 
В случае, если указанные в настоящем пункте документы, не были представлены заявителем по собственной инициативе, сотрудники Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получают их, в том числе в электронной форме. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  
· представленные заявителем документы, указанные в пункте 2.5.1 Административного регламента, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации либо Административному регламенту (отсутствие даты выдачи, основания выдачи, подписи должностного лица, печати организации).  
· в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;  
· личность заявителя не соответствует документу, удостоверяющему его личность;  
· заявитель, представляющий юридическое лицо, не предоставил документы, подтверждающие его полномочия; 
· представление копий документов без оригиналов для сверки.  
Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
2.7.2. Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов после устранения оснований, по которым было отказано в приеме документов. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия; 
2) выявление в запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию в соответствии с действующим законодательством истек;  
3) непредставление заявителем (собственником, нанимателем помещения) возможности провести обследование жилого помещения, в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения такого обследования. 
4) поступление в Администрацию, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, а также после  уведомления о необходимости предоставления такого документа.  
2.8.2. 	При 	наличии 	оснований, 	предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламента, Комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней. 
2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрен.  

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги в Администрации осуществляется бесплатно. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1  Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, а также иных документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, поданных бумажном носителе лично или переданных из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня в день поступления их в Администрацию.  
2.10.2  Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, а также иных документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, направленных в форме электронного документа посредством ЕПГУ, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, в день поступления их в Администрацию.  

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцом его заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.11.1. Муниципальная услуга оказывается в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для заявителей. 
2.11.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется бесплатными парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения. 
2.11.3. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условием для работы специалистов, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности. 
2.11.4. Места для информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.  
2.11.5.	На информационных стендах Администрации размещается следующая информация: 
место расположения, график работы, номера справочных телефонов Администрации; 
адреса официального сайта органа местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края; 
электронной почты Администрации; 
блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
образцы и формы документов; 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации.
2.11.6.	Места для ожидания приема и информирования заявителей должны быть оборудованы столами (стойками), стульями, канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов.  
2.11.7.	Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
2.11.8.	Кабинет приема заявителей, в котором предоставляется муниципальная услуга или информация о ее предоставлении, должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета, наименования должности специалиста, графика приема. 
2.11.9.	Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, электронной почте, информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и оборудовано печатным устройством (принтером), телефоном.
2.11.10.	Лицо, предоставляющее муниципальную услугу или осуществляющее информирование о ее предоставлении, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного лица. 
2.11.11.	Требования к помещениям МФЦ установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.  
2.11.12.	Помещения должны обеспечивать возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.11.13.	Заявителям инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения, обеспечивается сопровождение и оказание им помощи в здании Администрации при получении ими муниципальной услуги, а также на территорию Администрации допускаются собаки – проводники. 
2.11.14.	Вызов должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается специальной кнопкой вызова, установленной на входе в здание Администрации. 
2.11.15.	Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, оказывают помощь инвалидам в получении муниципальной услуги (предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.12.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
· наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации; 
· возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
· доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
· своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным настоящим Административным регламентом; 
· соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ; 
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 
· вежливость и компетентность сотрудника, взаимодействующего с заявителем при предоставлении оцениваемых услуг; 
· комфортность условий в помещении, в котором предоставлены оцениваемые услуги; 
· минимально 	возможное 	количество 	взаимодействий гражданина 	с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
· возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги; 
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  
· отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги; 
· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителю. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1. Перечень административных процедур (действий)
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из административной процедуры: «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», которая включает в себя следующие административные действия: 
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги; 
2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных к нему документов; 
3) принятие решения; 
4) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги. 
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации, ЕПГУ, либо через МФЦ. 
3.1.3.1. При личном обращении заявителя в Администрацию специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов: 
· устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения представителя); 
· проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о переводе помещения и приложенных к нему документах. 
В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист Администрации, ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что: 
1) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению; 
2) в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии) физического лица либо наименование юридического лица; 
3) заявление о переводе помещения подписано заявителем или уполномоченным представителем; 
4) прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям настоящего Административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает представленные заявителем документы. 
В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 
По окончанию приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, специалист, Администрации, ответственный за прием, регистрация и выдачу документов, регистрирует в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Администрации, после чего поступившие документы передаются должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов составляет 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги поступивших в Администрацию в форме электронных документов через ЕПГУ. 
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 
Специалист Администрации, ответственный за прием, регистрацию и выдачу документов, при поступлении заявления и документов в электронном виде: 
проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации; 
регистрирует документы в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота; 
формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ; 
направляет поступивший пакет документов должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему в форме электронных документов. 
3.1.3.3. При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему в Администрацию посредством почтовой связи специалист Администрации, ответственный за прием, регистрацию и выдачу документов: 
проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 
вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов к нему, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
проверяет, что заявление о предоставлении муниципальной услуги написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью;
 проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;
проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления. 
По окончанию приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, специалист, Администрации, ответственный за прием, регистрация и выдачу документов, регистрирует в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Администрации, после чего поступившие документы передаются должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов составляет 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.4. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия: 
1) устанавливает предмет обращения;  
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);  
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);  
4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;  
5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктами пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента; 
6) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;  
7) осуществляет прием заявления и документов по описи, которая содержит полный перечень документов, представленных заявителем, а при наличии выявленных недостатков - их описание.  
Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Администрацию, организует передачу заявления и документов, представленных заявителем, в Администрацию в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства МФЦ.  
Специалист, Администрации, ответственный за прием, регистрация и выдачу документов, регистрирует поступившие от сотрудника МФЦ документы в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации Администрации, после чего поступившие документы передаются должностному лицу Администрации для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов составляет 1 (один) рабочий день с момента поступления заявления. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных к нему документов.
3.1.4.1. Формирование и направление межведомственных запросов. Анализ представленных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие у Комиссии документов, указанных в 2.5.2 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организациях, и запрашиваемых Комиссией самостоятельно, и непредставление их заявителем по собственной инициативе. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и подписывается уполномоченным лицом. 
Направление межведомственного запроса и получение межведомственных ответов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 
Максимальный срок выполнения действия по формированию, направлению межведомственных запросов и получения ответов на межведомственные запросы составляет 5 рабочих дней. 
Комиссия выполнения действия по анализу представленных заявителем документов и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия в течении 1 рабочего дня. 
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8. Комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней.
3.1.4.2. При наличии необходимых документов, предусмотренных п. 2.5.1, 2.5.2. настоящего административного регламента Комиссия осуществляет оценку соответствия помещения требованиям, установленным Положением. 
Процедура оценки соответствия помещения требованиям, установленным Положением, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 44 Положения. 
В ходе заседания Комиссии члены комиссии: 
· рассматривают представленные председателем комиссии заявление и комплект документов; 
· определяют перечень дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям; 
· определяют состав привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения; 
· составляют акт обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования); 
· принимают решение в виде заключение межведомственной комиссии в соответствии с пунктом 47 Положения. 
· направляют заключение межведомственной комиссии соответствующим федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в Администрацию; 
Максимальный срок рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги Комиссией со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 календарных дней. 
Результатом административного действия является заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.  
Комиссия осуществляет передачу одного экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения в течение трех календарных дней. 
3.1.5. Принятие решения.
На основании полученного заключения межведомственной комиссии Управление принимает в установленном им порядке решение, предусмотренное абзацем седьмым пункта 7 Положения, и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.  
Максимальный срок принятия решения Управлением составляет не более 10 календарных дней. 
Результатом административного действия является решение Администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц. 
3.1.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса на предоставление услуги через ЕПГУ заявитель предъявляет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за прием, регистрацию и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе: 
1)	устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2)	проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов; 
3)	выдает документы; 
4)	регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации.
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, специалист Управления, ответственный за прием, регистрацию и выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не направляется через ЕПГУо чем составляется акт. 
В случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилые или нежилые помещения в жилое помещение, данное решение сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ.  
Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Критерий принятия решения: принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ заявителю документа, являющегося результатом муниципальной услуги.

IV. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.

4.1. При выявлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатах предоставления муниципальной услуги документах, заявитель обращается в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе по форме, установленной Приложением 3 к настоящему Административному регламенту с приложением результата муниципальной услуги содержащий допущенные опечатки и ошибки и документов, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные. 
Способы обращения заявителя с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе предусмотрены пунктом 1.2.4 настоящего Административного регламента.  
4.2.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и при получении результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию, с оставляет не более пятнадцати минут. 
4.3.	Уполномоченный сотрудник Администрации проводит проверку соответствия документов на наличие имеющихся в выданном результате предоставления муниципальной услуги допущенных опечаток и ошибок.  
4.4. 	По результатам проверки уполномоченный сотрудник Администрации н выдает (направляет) заявителю документ, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
4.5.	 Максимальный срок подготовки документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе составляет 5 рабочих дней.  
4.6.	 Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, которые заявитель должен представить самостоятельно:  
-	заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе; 
-	документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.  
4.7. 	Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрен.  
4.8.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.  
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;  
б) отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе реквизитов результата муниципальной услуги; 
в) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
4.9. 	Решение об исправлении (отказе в исправлении) допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, предоставляется заявителю бесплатно.
4.10.	Перечень и описание административных процедур: 
4.10.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданном результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) в Администрацию. 
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок направляется при личном обращении заявителя в Администрацию.  
В целях установления личности заявитель представляет в Администрацию документ, удостоверяющий личность. Представитель заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию документ, удостоверяющий личность, и доверенность.  
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок не предусмотрены.  
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется должностным лицом Администрации в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации. 
Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок: заявление и документы, поступившие через ЕПГУ регистрируются в день их поступления. Заявление и документы, поданные в МФЦ регистрируются в день их поступления в Администрацию в течение одного рабочего дня с момента его поступления. Срок регистрации заявления, поступившего в нерабочее время, начинается в следующий (ближайший) рабочий день.  
Результатом административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации.
4.10.2. Принятие решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо в отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок должностным лицом Администрации в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации. 
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется. 
Основания для приостановления рассмотрения заявления отсутствуют.  
Критериями принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:  
· наличие заявления об исправлении опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;  
- наличие допущенных опечаток и ошибок.  
Критериями для принятия решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:  
· наличие оснований, предусмотренных пунктом 4.6 настоящего Административного регламента.  
Срок принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо в отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе составляет три рабочих дней.  
Результатом административной процедуры являются подготовленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или подготовленное должностным лицом Администрации решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
4.10.3. Предоставление заявителю документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
Основанием для начала административной процедуры являются подготовленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или подготовленное должностным лицом Администрации решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее - проекты документов).  
Должностное лицо Администрации обеспечивает подписание и регистрацию проектов документов в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации.  
Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
Результатом административной процедуры являются подписанный и зарегистрированный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или подготовленное должностным лицом Администрации решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
4.10.4. Выдача документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю. 
Выдача документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю осуществляется в течение трех рабочих дней и не включатся в срок, установленный пунктом 4.5 настоящего Административного регламента. 
Способы направления документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, с исправленными опечатками (ошибками) или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю предусмотрены пунктом 2.3.3 настоящего Административного регламента.

V. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата. 

5.1. При необходимости получения дубликата результата муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме, установленной Приложением 4 к настоящему Административному регламенту.
Способы обращения заявителя с заявлением о выдаче дубликата предусмотрены пунктом 1.2.4 настоящего Административного регламента.  
5.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о выдаче дубликата, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию, составляет не более пятнадцати минут. 
5.3. По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата Администрация подготавливает: 
а) дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 
б) решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги. 
5.4. Максимальный срок подготовки дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней.  
5.5. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:  
- заявление о выдаче дубликата.  
5.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрен.  
5.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.  
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;  
б) в заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, отсутствует информация, позволяющая идентифицировать ранее выданный документ; 
	в) 	документ, 	дубликат 	которого 	запрашивается, 	отсутствует в 	распоряжении Администрации; 
г) документы содержат повреждения, которые не позволяют в полном объёме использовать содержащуюся в них информацию. 
5.8. Дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, предоставляется заявителю бесплатно. 
5.9. Перечень и описание административных процедур: 
5.9.1.  Прием заявления о выдаче дубликата. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о выдаче дубликата в Администрацию. 
Заявление о выдаче дубликата направляется при личном обращении заявителя в Администрацию.  
В целях установления личности заявитель представляет в Администрацию документ, удостоверяющий личность. Представитель заявителя, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию документ, удостоверяющий личность, и доверенность.  
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата не предусмотрены.  
Заявление о выдаче дубликата регистрируется должностным лицом Администрации в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации. 
Срок регистрации заявления о выдаче дубликата уведомления: заявление и документы, поступившие через ЕПГУ регистрируются в день их поступления. Заявление и документы, поданные в МФЦ регистрируются в день их поступления в Администрацию в течение одного рабочего дня с момента его поступления. Срок регистрации заявления, поступившего в нерабочее время, начинается в следующий (ближайший) рабочий день.  
Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче дубликата в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации. 
5.9.2. Принятие решение выдаче дубликата документа (отказа в выдаче дубликата документа), выданного в результате оказания муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о выдаче дубликата должностным лицом Администрации в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации. 
Межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется. 
Основания для приостановления рассмотрения заявления отсутствуют.  
Критериями принятия решения в выдаче дубликата документа, выданного в результате оказания муниципальной услуги являются:  
· отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 5.7 настоящего Административного регламента. 
Критериями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате оказания муниципальной услуги являются:  
· наличие оснований, предусмотренных пунктом 5.7 настоящего Административного регламента.  
Срок принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного в результате оказания муниципальной услуги, либо в отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате оказания муниципальной услуги составляет три рабочих дней.  
Результатом административной процедуры являются подготовленный дубликат документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, или подготовленное должностным лицом Администрации решения об отказе в выдаче дубликат документа. 
5.9.3. Предоставление заявителю дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или решения об отказе в выдаче дубликата документа. 
Основанием для начала административной процедуры являются подготовленный дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или подготовленное должностным лицом Администрации решения об отказе в выдаче дубликата документа (далее - проекты документов).  
Должностное лицо Администрации обеспечивает подписание и регистрацию проектов документов в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации.  
Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
Результатом административной процедуры являются подписанный и зарегистрированный дубликат документа, выданный в результате предоставления муниципальной услуги или подготовленное должностным лицом Администрации решение об отказе в выдаче дубликата документа. 
5.9.4. Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или решения об отказе в выдаче дубликата документа заявителю. 
Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или решения об отказе в выдаче дубликата документа заявителю осуществляется в течение трех рабочих дней и не включатся в срок, установленный пунктом 5.4 настоящего Административного регламента. 
Способы направления дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или решения об отказе в выдаче дубликата документа заявителю предусмотрены пунктом 2.3.3 настоящего Административного регламента. 

VI. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

6.1. Порядок оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.  
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 
Способы обращения заявителя с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения предусмотрены пунктом 1.2.4 настоящего Административного регламента.  
6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию, составляет не более пятнадцати минут. 
6.3. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения Администрация принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.  
6.4. Максимальный срок рассмотрения заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения составляет 5 рабочих дней.  
6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрен. 
6.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрен.  
6.7. Перечень и описание административных процедур: 
Заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения регистрируется должностным лицом Администрации в системе электронного документооборота Администрации и (или) в журнале регистрации в день его поступления в Администрацию в течение одного рабочего дня с момента его поступления. Срок регистрации заявления, поступившего в нерабочее время, начинается в следующий (ближайший) рабочий день.  
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее трех рабочих дней, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.  
Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением муниципальной услуги. 






































Приложение 1
к Административному регламенту 
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
от 26.08.2026 № 369

Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края, и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края.
Место нахождения: Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, д. 24

	График работы администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края:

	Понедельник
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Вторник
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Среда
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Четверг
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Пятница
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



	График приема заявителей в администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края:

	Понедельник
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Вторник
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Среда
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Четверг
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Пятница
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной



Почтовый адрес: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 24
Официальный сайт органа местного самоуправления Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края в сети Интернет: https://ust-kam.ru
Адрес электронной почты администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края в сети Интернет: secretar@ustkam.iks.ru
2. Место нахождения Отдела строительства, планирования и реформирования ЖКХ Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края: Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 24, каб. 17.2 

	График работы Отдела строительства, планирования и реформирования ЖКХ Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края

	Понедельник: 
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Вторник:  
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Среда:  
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Четверг:  
	9.00 – 13.00, 14.00-18.00

	Пятница:  
	9.00 – 13.00 

	Суббота:  
	выходной день 

	Воскресенье:  
	выходной день  



		Почтовый адрес Отдела строительства, планирования и реформирования ЖКХ Управления строительства, благоустройства, дорожно-транспортного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Усть-Камчатского муниципального округа Камчатского края: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 24
Контактный телефон: +7 (41534) 2-07-02, доб.260.
3. МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенные на территории Усть-Камчатского округа Камчатского края - Усть-Камчатское отделение Камчатского государственного краевого учреждения «МФЦ Камчатского края».  
Место нахождения МФЦ: Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 24
Почтовый адрес МФЦ: 684415, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Усть-Камчатск, ул. 60 лет Октября, 24
Официальный сайт МФЦ в сети Интернет: http://portalmfc.kamgov.ru  
Адрес электронной почты МФЦ в сети Интернет: mfcpk@mfc.kamchatka.ru  





Приложение 2
к Административному регламенту 
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
от 26.08.2026 № 369

В ____________________________________________ 
                                                                                                         (наименование органа местного самоуправления либо в
                                                                                                                           межведомственную комиссию при ОМС)
от ____________________________________________ 
проживающего по адресу________________________
 ______________________________________________ 
Телефон_______________________________________ 


З А Я В Л Е Н И Е
о предоставлении муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

Прошу провести оценку и признать жилое помещение 
_____________________________________________________________________________											, 
(назначение жилого помещения (жилой дом, квартира и т.п.))
расположенное по адресу:______________________________________________________ ,  __________________________________________________________________
(жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания,
_________________________________________________________________	
подлежащему капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке,
__________________________________________________________________
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – нужное указать)
Подтверждаю свое согласие на использование моих персональных данных в ходе рассмотрения данного заявления (запроса). 
 
Приложение: 
1.______________________________________________________________ 
2.______________________________________________________________ 
3.______________________________________________________________  __________________________________________________ 
(подпись, расшифровка подписи, дата)
 
Документы сдал:   ___________________________________________ 
                                                   (подпись) 
“___”_________________20___ г. 
 
Документы принял:___________________________________________ 
(подпись)
 
“___”__________________20___ г. 
 


































Приложение 3
к Административному регламенту 
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
от 26.08.2026 № 369
                                                                                                                      Кому:_______________________ 
____________________________ 
от __________________________ 
____________________________ 
               (Ф.И.О., наименование заявителя) ___________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
(Адрес, номер телефона для связи)      

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
 
Прошу исправить в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
__________________________________________________________________ 
(указать наименование документа)
от "____" __________ 20__ года N _______________________________ 
следующие опечатки и (или) ошибки: 
_____________________________________________________________________________											
__________________________________________________________________ 
 
Приложение: 1. 
 
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности) 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) 
	

	Указывается один из перечисленных способов 


 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 
 
Заявитель 

________________________ 	_________ 	"____" __________20___ 
________________________ 
(Ф.И.О. для физического лица,                                         (подпись)	

































 Приложение 4
к Административному регламенту 
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
от 26.08.2026 № 369

Кому: ________________________ 
от ___________________________ 
_____________________________ 
(Ф.И.О., наименование заявителя)
 _____________________________ 
_____________________________ 
_____________________________ 
(Адрес, номер телефона для связи) 
 
Заявление о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
 
Прошу выдать дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
__________________________________________________________________ 
(указать наименование документа)
от "____" __________ 20__ года N ________________________________________________ 
 
В связи с тем, что ______________________________________________________________. 
(указать причину утраты оригинала)
Приложение: _____________________________________________________________________________											
 
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности) 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) 
	

	Указывается один из перечисленных способов 


 
Заявитель 
 
________________________ 	_________ 	"____" __________20___ 
________________________ 
(Ф.И.О. для физического лица,                                      (подпись)
представителя заявителя) 


































Приложение 5
к Административному регламенту 
Усть-Камчатского муниципального округа 
Камчатского края
[bookmark: _GoBack]от 26.08.2026 № 369

Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
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